TONG CONG TY SONG DA-CTCP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN SONG PA 2 Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Ha Noi, ngay 29 thang 06 nam 2021

QUY CHE LAM VIEC
PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN SONG DA 2

Chuong I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Dleu 1. Pham vi ap dung: Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Pai hoi
dong co dong thuong nién nam 2021 ciia Cong ty co phan Song Pa 2.

Piéu 2: Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cia cac bén tham
gia Pai hoi, diéu kién, thé thic tién hanh Pai hoi.

Picu 3: C6 doéng so hitu c¢d phan cua Cong ty cd phian Séng Pa 2 cb tén
trong danh sach c6 dong dén ngay 17/05/2021 va nguoi duoc iy quyén theo quy
dinh, c6 quyén tham du Dai hoi. C6 dong va cac bén tham gia va co trach nhiém
thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong I1
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

DPicu 4. Quyen va nghia vu cta co dong:
4.1. Quyén cua co dong:

- Puoc truc tiép tham du hodc uy quyen bang van ban theo mau cua Cong
ty cho nguoi khac tham dy va biéu quyet truc tuyén tai Pai hoi dong cb dong.
Pé thuan tién cho viéc to churc Dai hoi, ¢6 dong gui Gidy uy quyén theo duong
buu dién hodc fax/mail truc tiép vé Cong ty C6 phan Séng Da 2 trude khi tién
hanh DPai hoi.

- Bugc thao luén va biéu quyét tat ca cac van dé thudc thaflm quyén cta Dai
%@ﬂ%‘d&&mgﬂtheo quy dinh hi¢n hanh cta phap luat va bicu 1€ cong ty;
){ ﬂffg&% & chirc thong béo cong khai Chuong trinh Dai hdi va nhing

li

Bl maghdl@gma@g theo quy dinh cua phép luat.

- Mdi ¢6 dong hoic nguoi dugc uy quyén khi tham du Pai hoi doéng co
dong, dugc nhan The biéu quyet/Phleu b1eu quyét sau khi dang ky tham du Dai
hoi voi Ban t6 chirc/Ban tham tra tu cach cb dong. Gia tri biéu quyét cua Phiéu
biéu quyét ma c6 dong hodc ngudi duoc Gy quyén nam giit twong ung voi ty 18
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s6 ¢b phan c6 quyén bleu quyet ma nguoi do so hiru hodc dai dién theo dang ky
tham du Dai hoi trén tong s6 cd phan co quyén biéu quyét clia cac dai biéu tham
du Dai hoi;

- Cb dong hodc nguoi duge uy quyé:n tham du Dai hoi muén co quyén
dang ky, sau d6 c6 quyén tham gia va bi€u quyet ngay, nhung Chu toa khong
can dung Pai hoi dé ho dang ky va hi¢u lyc cta cac dot biéu quyét da tién hanh
s€ khong bi anh hudng.

4.2. Nghia vu cta c6 dong, dai dién theo ty quyén cua cd dong:

- C6 dong tham du hodc ngudi dugc uy quyén tham dy hop Pai hoi dong
cd dong phai gui Gidy to tuy than (CMTND/CCCD/ho chiéu,...), Gidy uy quyén
ban goc (461 v6i nguoi duoc uy quyen) thuc hién dang ky tham du Pai hoi voi
Ban t6 chtre/Ban tham tra tu cach c6 dong.

- Vige ghi am, ghi hinh Dai héi phai duge thong bao cong khai va duoc sy
chap thuan cua Chu Toa Pai hoi.

- Phét biéu va biéu quyét phu hop véi hudng din ciia Ban t6 chirc Pai hoi
va tuan tha su diéu khién ctiia Chu toa Dai hoi.

- Khong dugc c6 hanh vi can tro, gy rdi trat tw 1am cho cudc hop khong
duoc tién hanh mot cach trat tu, cong bang, hop phap.

- Khong duogc gay rdi, ngan can dién bién binh thudng cta Pai hoi.

- Tuan tha quyén diéu hanh cua Chu toa Dai hoi

- Nghiém tac chdp hanh ndi quy cudc hop va ton trong két qua lam viéc
cua bai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban t6 chirc Pai hdi/Ban tham tra tw
cach co6 dong:

Ban t6 chtrc/Ban tham tra tu cach c¢6 dong do HDQT Cong ty thanh 1ap dé
thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham tra tu cach c6 dong hodc dai dién dugc uy quyen ctia co dong tham
du Pai hoi; Lap danh sach c6 dong tham du; Tiép nhén gidy to cua Dai biéu va
¢ dong tham duy; giri c4c tai lidu va Phiéu biéu quyét theo ding mau quy dinh;

- Truong hop nguoi tham dy Pai hdi khong co dﬁy du tu cach tham du Pai
hoi thi Ban t6 chiic c6 quyén tir choi cap Phiéu bi€u quyét va phat tai li¢u Dai
hoi;

- B40 céo trudc Dai hoi vé két qua tham tra tu cach co dong;

- Thyc hién cac cong viéc khac do Chu toa Pai hoi phan cong.

Dleu 6. Quyen va nghia vu cua Chu tga, Doan chu tich, Ban thu ky va
Ban kiém phleu

6.1. Quyén va nghia vu ctia Cht toa, Poan chi tich:
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- Chu tich HBQT Cong ty 1a Chu toa Pai hoi, Poan chu tich gém 03
nguoi, 1a nhitng nguoi trong Hoi dong quan tri Cong ty.

- Nhiém vu cua Chu toa, Poan Chu tich:

+ Piéu hanh céac hoat dong cua DPai hdi theo chuong trinh du kién cua Hoi
dong quan tri da dugc Pai hoi dong co6 dong thong qua;

+ DPiéu hanh cong tac bao cao, trinh dy thao; Huong dan cac ¢ dong thao
luan, tra 101 nhitng van dé do c6 dong yéu cau;

- Quyén cua Chii toa, Podan chii tich:

+ Tién hanh cac coéng viéc ma ho thy 1a can thiét dé diéu khién Pai hoi
dong c6 dong mdt cach hop 1€ va co trat tu, phan anh duoc mong mudn cia co
dong.

+ Quyét dinh ctia Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac sy kién phat
sinh ngoai chuong trinh da dugc Dai hoi dong co dong thong qua, sé mang tinh
phan quyét cao nht.

+ Chu toa, Doan chu tich co quyén khong tra 101 hoic ghi nhén cac y kién
dong gop cua cd dong néu cac ndi dung dong gop, kién nghi nam ngoai ndi dung
Xin y kién Dai hoi.

+ Chu toa, Boan chu tich c6 quyén cit ¥ kién phat biéu cua c6 dong khi co
dong phat biéu qua thoi gian quy dinh hodc ¥ kién ndm ngoai ndi dung chuong
trinh Pai ho1, ¥ kién trung lap.

6.2. Quyén va nghia vu cta Ban thu ky:

Thu ky do Poan Chu tich gioi thi€u va chiu trach nhiém trude Chu toa,
Poan Chu tich va Pai héi dong ¢6 dong vé nhiém vu ctiia minh, cu thé:

- Ghi chép dﬁy du, trung thuc toan by ndi dung dién bién cua Pai hoi va
nhitng van dé dugc cac co6 dong hoac dai dién c6 dong thong qua hodc con luu y
tai Pai hoi.

- Soan thao Bién ban cudc hop va Nghi quyét Pai hoi trinh Pai hoi théng
qua.

- Cac nhi€m vu khac theo sy phan cong cua Chu toa va Poan chu tich

6.3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu:

Ban kiém phiéu gom 01 trudng ban va céc thanh vién do Chu toa gidi thiéu
deé Pai hdi quyét dinh thong qua. Ban ki€ém phi€u ¢6 nhi¢m vu nhu sau:

- Xac dinh két qua biéu quyét ciia c6 dong vé cac van dé Pai hoi biéu
quyet;

- Trudng Ban kiém phiéu bao cdo trude Pai hoi vé két qua kiém phiéu.

- Viéc kiém tra, 1ap bién ban va cong bd két qua kiém phiéu phai duogc tién
hanh mdt cach trung thuc, chinh xac va Ban kiém phiéu phai chiu trach nhi¢m
vé tinh trung thuc do.



- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém luu giit, bao quan va ban giao lai toan b
phi€u bi€u quyét, phi€u bau cu, cac bién ban kiém phiéu cho HPQT Cong ty
sau khi két thuc Dai hoi.

Chuong II1
TIEN HANH PAI HOI

Pi¢u 7: Piéu kién tién hanh Pai hoi
Cugc hop Dai hoi dong cb dong thuong nién ndm 2021 dugce tién hanh khi
co so ¢ dong tham du hop dai dién it nhat 51% tong sO ¢b phan ¢o quyen biéu

quyét theo danh sach cd dong duoc 1ap tai thoi diém chét danh sach c6 dong
tham du Pai hoi.

Piéu 8. Cach thirc tién hanh Pai hoi:

1. Pai hoi s& dién ra theo ding trinh ty nd1 dung chuong trinh da dugc Dai
hoi thong qua.

2. T6 chuc Pai hoi dong cd dong:

- (G161 thiéu thanh phﬁno tham du’ Dai ho1; Pai hoi thong qua: Poan chu tich,
Ban thu ky va Ban kiém phiéu;

- Béo c4o két qua tham tra tu cach co dong;

- Théng qua Quy ché 1am viéc cua Dai hoi;

- Thong qua Chuong trinh Pai hoi va van dé phat sinh khac (néu co);
- Thao luan va thdong qua cac ndi dung trinh Pai hoi;

- Thuyc hién cong tac bau ctr thanh vién HDPQT, thanh vién ban Kiém soat
nhiém ky 2021 — 2026;

- Phat biéu ctia Pai biéu tham dy Dai hoi (néu co);

- Thong qua Bién ban, Nghi quyét DPai hoi.

Diéu 9. Biéu quyét thong qua cac van dé tai Pai hdi:

Mbi cé dong/ dai dién co dong tham du Dai hoi s€ dugc cap 01 (mgt) Thé
biéu quyet Va 01 (mét) Phiéu biéu quyet dung dé biéu quyet cac van dé tai Dai
hoi dong co dong. Trén The Bleu quyét va Phiéu biéu quyet (Phai ¢6 dau cia
cong ty) ghi rd Ma c6 dong®, s6 CMND/CCCD/H( chiéu/ DPKKD, Ho va tén,
S6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia cd6 dong d6. Thé Biéu quyét, Phiéu biéu quyét
duoc st dung nhu sau:

1 M4 sé ¢6 déng do SD2 cdp cho ting cé déng theo danh sdich chot ¢é dong tai ngay 31/03/2020
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1. The biéu quyét s6 01/TBQ dwoc siv dung dé biéu quyét thong qua cdc
vdn dé sau:

- Danh sach Poan chu tich, Ban thu kY, Ban kiém phiéu;

- Quy ché lam viéc ctia Pai hoi va Chuong trinh Pai hoi;

- Thong qua danh sach Pé cu, ung ctr thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat nhi¢m ky 2021 — 2026;

- Thong qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.

- Céc van dé khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va diéu hanh
cua Chu toa Pai hoi.

Pbi voi hinh thue biéu quyét bang Thé biéu quyet sO 01/TBQ: Chu toa xin
¥ kién c6 dong bang hinh thirc gio Thé biéu quyet Co dong biéu quyét (Tan
thanh, khong tan thanh, khéng cé y kzen) d6i v6i mot van dé bang cach tryc
tiép gio Thé biéu quyét; Khi tién hanh biéu quyét, cac co dong biéu quyét tan
thanh thdng qua s& gio The biéu quyet 1én. Thanh vién Ban kiém ph1eu s€ danh
dau Mi sb c6 dong va sb phleu biéu quyét tuong ung cua tung co dong tan
thanh. Tuong tu, thgo su gheu hanh cua Chq toa, cglc co dong khong tan thanh
hodc khong c6 y kién s¢€ 1an lugt gio The biéu quyet;. Ban kiém phiéu co trach
nhi¢m giam sat qua trinh biéu quyet ctia co dong; kiém phiéu biéu quyét va 1ap

Bién ban kiém phiéu, théng bao ket qua kiém phiéu, thong bao cho Ban thu ky
téng hop vao Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.

2. Phiéu biéu quyét sé6 02/PBQ dwoc sir dung dé biéu quyét thong qua:
(1) Bao céo hoat dong SXKD nam 2020; ké hoach SXKD nam 2021;

(2) Bdo cao cua Hoi ddng quan tri nam 2020;

(3) B40o c40 ctia Ban kiém soat nim 2020; KH nam 2021;

(4) B4o céo tai chinh nim 2020 da duoc kiém toan;

(5) T trinh phuong an phan phéi loi nhuén, chia c¢6 tirc ndm 2020;

(6)To trinh quyét toan tién luong, thu lao HPQT, BKS nim 2020; Ké
hoach nam 2021;

(7) T trinh lya chon don vi kiém toan Béo cdo tai chinh nam 2021;

(8) T trinh vé viée sira ddi, bd sung Bleu 1¢ Cong ty; Quy ché hoat ~dong
cua HDQT Cong ty; Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty; Quy ché hoat
dong cua Ban Kiém so4t Cong ty

Cac van dé khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 16 Cong ty.

Dbi v6i hinh thic biéu quyét bang Phiéu biéu quyét sb 02/PBQ: Chu toa
xin ¥ kién ¢6 dong; C6 dong cho ¥ kién vé ndi dung d6 bang cach danh dau v/
(Tan thanh) hodc v' (Khong tan thanh) hoic (Khéng cé y kién) vao 6 lya chon
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va giri Phiéu biéu quyét cho Ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu kiém phiéu lap
Bién ban kiém phiéu. Bao cao két qua kiém phiéu trudc Dai hoi, dong thoi
thong bao két qua kiém phiéu cho Ban thu ky tong hop vao Bién ban, Nghi
quyét Pai hoi.

3. Céng tac bau cir : Thuc hién theo quy ché bau cir ciia Pai hoi.

Piéu 10. Thong qua Quyét dinh ciia cudc hop Pai hoi dong co dong:

Pai hoi dong c6 dong thong qua cac quyét dinh thudc thim quyén bang
hinh thtc biéu quyét truc tuyén tai cudc hop. Quyét dinh cua Pai hoi d(‘A)ng cd
dong dugc thong qua khi co du cac diéu kién sau day:

1. Cac quyét dinh ctia Dai hoi déng cd dong vé cac van dé sau day s& duoc
thong qua khi c6 tir 51% tré 1én tong sb phiéu biéu quyét cua cac ¢ dong co
quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién duoc Gy quyén tham dy Dai
hoi dong c6 dong:
(1) Bao céo hoat dong SXKD niam 2020; ké hoach SXKD nam 2021;
(2) B4o cao cua Hoi ddng quan tri nam 2020;
(3) B40 c40 ctia Ban kiém soat nim 2020; KH nam 2021;
(4) B4o céo tai chinh nim 2020 da duoc kiém toan;
(5) T trinh phuong an phan phéi loi nhuan, chia cd tirc nam 2020;
(6) To trinh quyét toan tién lwong, thu lao HPQT, BKS nim 2020; Ké
hoach nam 2021;

(7) To trinh lya chon don vi kiém toan Béo cdo tai chinh nim 2021;

(8) To trinh Vé,ViéC sua d‘éi, bd sung Quy ché hoat dong cua HDQT Cong
ty; Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty; Quy ché hoat dong cua Ban
Kiém soat Cong ty.

2. Cac quyet dinh cua Dai hoi dong co dong lién quan dén viéc sira d6i va
bd sung Piéu 1é Cong ty, loai co phiéu va s6 lugng co phiéu dugc chiao ban,
viéc t6 chuc lai hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai sdn Cong ty
hodc cac Chi nhanh thuc hién c6 gia tri tir 35% tro 1én tong gia tri tai san cua
Cong ty tinh theo Bao cao tai chinh ky gan nhat dugc klem toan, dugc thong
qua khi co tor 65% tro 1én tong s6 phiéu bau cua cac cd dong co quyén biéu
quyet‘ truc :[lep hodc théng qua dai dién duoc y quyén tham du cudc hop Dai
ho1 dong c6 dong.

3. Cac Nghi quyet Dai hoi dong cd dong duoc thong qua bang 100% tong

s6 ¢ phan c6 quyén biéu quyet 1a hop phap va co6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu
va thu tuc thong qua nghi quyét d6 khong duoc thue hién ding nhu quy dinh.



Diéu 11. Phat biéu y kién tai Dai hi:

- C6 d6ng/dai dién cb dong khi tham du Pai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién
thdo luan phai dugc su déng y cua Chu toa Pai hoi.

- Noi dung phat biéu ngin gon, tip trung vao nhimng ndi dung trong tim can
trao d6i, pht hop voi ndi dung chuong trinh nghi su ctia Pai hoi, thoi gian phat
biéu khong qua 5 phut, c6 déng khong phat biéu lai nhitng v kién da duoc cac
cd dong khac phat biéu, chi nhimg v kién phat biéu phu hop véi ndi dung
chuong trinh Pai hdi mo1 duge ghi vao bién ban Pai hdi. Chu toa Pai hdi sép
xép cho c6 dong phat biéu theo thtr tu diang ky, dong thoi diéu hanh viée giai
dap cac y kién cta c6 dong.

Chuwong IV

KET THUC PAI HOI

Picu 12. Bién ban va Nghi quyét Pai hdi c6 dong:

- TAt ca cac nodi dung cudc hop Pai hoi déng cd dong phai dugc thu ky Dai
hoi ghi vao Bién ban DPai hoi.

- Bién ban va Nghi quyét cﬁaoDai hoi dugc doc va thong qua trudce khi bé
mac Pai hdi va duoc luu giir vao so bién ban cua Cong ty.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13: Quy ché ndy gom 5 chuong, 13 Piéu va ¢6 hiéu lyc thi hanh khi
dugc Dai hd1 dong c6 dong thuong nién ndam 2021 Cong ty ¢6 phan Song Da 2
thdng qua.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TOQA
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Ha Noi, ngay .....thang.... nam 2021

QUY CHE LAM VIEC
PAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN SONG DA 2

Chuong I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Dleu 1. Pham vi ap dung: Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Pai hoi
dong co dong thuong nién nam 2021 ciia Cong ty co phan Song Pa 2.

Piéu 2: Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cac bén tham
gia Pai hoi, diéu kién, thé thic tién hanh Pai hoi.

Piéu 3: Co6 doéng so hitu c¢d phan cua Cong ty cd phian Séng Pa 2 cb tén
trong danh sach c6 dong dén ngay 17/05/2021 va ngudi duoc Gy quyén theo quy
dinh, c6 quyén tham du Pai hoi. C6 dong va cac bén tham gia va co trach nhiém
thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong I1
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

DPicu 4. Quyen va nghia vu cta co dong:
4.1. Quyén cua co dong:

- Pugc tryc tiép tham du hodc uy quyen bang vin ban theo mau ctia Cong
ty cho nguoi khac tham dy va bleu quyét tai Pai hoi dong cd dong. Dé thuan
tién cho viée to chirc Dai hoi, cd dong guri Gidy uy quyén theo duong buu di¢n
hodc fax/mail tryc tiép vé Cong ty Co phan Song Pa 2 trude khi tién hanh Dai
hoi.

- Bugc thao luén va biéu quyét tat ca cac van dé thudc thaflm quyén cta Dai
ho1 dong c6 dong theo quy dinh hién hanh cua phap luat va Dicu 1€ cong ty;

- Buoc Ban t6 chuc thong bao cong khai Chuong trinh Pai hoi va nhing
tai liéu can thiét khac theo quy dinh cua phép luat.

- Mdi ¢ dong hodc nguoi duge uy quyen khi t6i du Pai hoi dong co dong,
dugc nhan The biéu quyet/Phleu biéu quyet sau khi dang ky tham dy Dai hoi

vGi Ban t6 chirc/Ban kiém tra tu cach cd dong. Gia tri biéu quyét ctia Phiéu bleu
quyét ma co dong hodc nguoi duoc iy quyén nam giir twong g véi ty 18 s ¢o
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phan c6 quyén bleu quyet ma nguoi do s¢ hitu hodc dai dién theo dang ky tham
du Pai hoi trén tong s6 co phan co quyén biéu quyét clia cac dai biéu c6 mit tai
Pai hoi;

- CH dong hodc ngudi dugc uy qpyén d,én du Pai héi mudn c6 quyén diang
ky, sau do c6 quyén tham gia va bi€u quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa
kl}f)ng can dung Pai hoi dé ho dang ky va hiéu luc ctua cac dot bi€u quyét da
tién hanh s€ khong bi anh hudéng.

4.2. Nghia vu cta c6 dong, dai dién theo ty quyén cua cd dong:

- C6 dong tham du hodc ngudi dugc uy quyén tham dy hop Pai hoi dong
cb dong phai mang theo Gidy to tuy than (CMTND/CCCD/ho chiéu,...), Gidy
uy quyén ban goc (d6i voi nguoi dugc uy quyen) thyc hién dang ky tham du
Pai hoi v6i Ban t6 chire/Ban kiém tra tu cach ¢ dong.

- An mic lich sy.

- Viéc ghi am, ghi hinh Pai ho1 phai dugc thong bao cong khai va duoc su
chap thuan cua Chu Toa Pai hoi.

- Phat biéu va biéu quyét phi hop véi huéng dén cta Ban t0 chirc Dai hoi
va tuan tha sy diéu khién cia Chu toa DPai hoi.

- Khong dugc c6 hanh vi can tro, géy roi trat tu 1am cho cudc hop khong
dugc tién hanh mot cach trat ty, cong bang, hop phap.

- Khong duoc gay rdi, ngan can dién bién binh thudng cta Pai hoi.

- Tuén thu quyén diéu hanh ctia Chu toa Dai hoi

- Nghiém ttc chap hanh noi quy cudc hop va ton trong két qua 1am viéc tai
Dai hoi.

Picu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban t6 chirc Pai hoi/Ban tham tra tw
cach co dong:

Ban t6 chitc/Ban tham tra tu cach ¢ dong do HDQT Cong ty thanh 1ap dé
thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham tra tu cach cd dong hodc dai dién duoc uy quyén cta cd dong dén
tham du Dai hoi; Lap danh sach co dong c6 mit; Tlep nhén gidy to cua Dai bleu
va co dong toi tham du; Phat cac tai lidu va Phiéu biéu quyét theo dung mau
quy dinh;

- Trudng hop ngudi dén tham du Dai hoi khong cé day di tu cach tham du
Dai hoi thi Ban t6 chirc c6 quyén tur choi cap Phi€u bi€u quyét va phat tai li¢u
bai hoi;

- B&o c4o truéce Dai hoi vé két qua tham tra tu cach ¢ dong;

- Thyc hién cac cong viéc khac do Chu toa Pai hoi phan cong.



Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Poan chii tich, Ban thw ky va
Ban kiém phiéu:

6.1. Quyén va nghia vu cta Chu toa, Poan chu tich:

- Chu tich HBQT Cong ty 1a Chu toa Pai hoi, Poan chu tich gém 03
nguoi, 1a nhitng nguoi trong Hoi dong quan tri Cong ty.

- Nhiém vu cua Chu toa, Poan Chu tich:

+ Piéu hanh céac hoat dong cua DPai hoi theo chuong trinh du kién cua Hoi
dong quan tr1 da dugc Pai hoi dong c6 dong thong qua;

+ Piéu hanh cong tac bao céo, trinh dy thao; Hudng dan céc co dong thao
luan, tra 161 nhitng van dé do c¢6 dong yéu cau;

- Quyén ciia Chii toa, Podan chii tich:

+ Tién hanh cac coéng viéc ma ho thdy 13 can thiét dé diéu khién Pai hoi
dong c6 dong mdt cach hop 1€ va co trat tu, phan anh dugc mong mudn cia cod
dong.

+ Quyét dinh ctia Chu toa vé van dé trinh tu, thu tuc hodc cac sy kién phat
sinh ngoai chuong trinh da dugc Dai hoi1 dong c6 dong thong qua, s€ mang tinh
phan quyét cao nhat.

+ Chu toa, Poan chu tich c6 quyén khong tra 16i hodc ghi nhan cac ¥ kién
dong gdp cua cd6 dong néu cac nd1 dung dong gdp, kién nghi nam ngoai ndi dung
xin y kién Pai hoi.

+ Chu toa, Boan chu tich co quyén cit ¥ kién phat biéu cua ¢ dong khi co
dong phat biéu qua thoi gian quy dinh hodc ¥ kién ndm ngoai ndi dung chuong
trinh Pai hoi, ¥ kién trung 1ap.

6.2. Quyén va nghia vu cta Ban thu ky:

Thu ky do Poan Chu tich gioi thi€u va chiu trach nhiém truéc Chu toa,
Doan Chu tich va Pai héi dong c6 dong vé nhiém vu cia minh, cu thé:

- Ghi chép dﬁy du, trung thuc toan by ndi dung dién bién cua Pai hoi va
nhiing van dé dugc cac co6 dong hoac dai dién c6 dong thong qua hodc con luu y
tai Dai hoi.

- Soan thdo Bién ban cudc hop va Nghi quyét Dai hdi trinh Pai hoi thong
qua.

- Cac nhi€m vu khac theo sy phan cong cua Chu toa va Poan chu tich

6.3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu:

Ban kiém phiéu gom 01 truong ban va cac thanh vién do Chu toa gidi thiéu
deé Pai hdi quyét dinh thong qua. Ban ki€ém phi€u c6 nhi¢m vu nhu sau:

- Xac dinh két qua biéu quyét ctia c6 dong vé cac van dé Pai hoi biéu
quyet;
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- Truédng Ban kiém phiéu bédo cdo trudc Pai hoi vé két qua kiém phiéu.

- Viéc kiém tra, 1ap bién ban va cong bd két qua kiém phiéu phai duoc tién
hanh mot cach trung thuc, chinh xac va Ban ki€ém phiéu phai chiu trach nhi¢m
vé tinh trung thuc do.

- Ban k1em phleu c6 trach nhiém luu gitlr, bado quan va ban giao lai toan bd
phiéu biéu quyét, phiéu bau ctr, cac bién ban kiém phiéu cho HPQT Céng ty
sau khi két thiic Pai hoi.

Chuwong III
TIEN HANH PAI HOI

Pi¢u 7: Piéu kién tién hanh Pai hoi

Cudc hop Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2021 duoc tién hanh khi
c6 s6 co dong du “hop dai dién it nhat 51% tong sO ¢o phan c6 quyen biéu quyét
theo danh sach c6 dong duoc 1ap tai thoi diém chét danh sach c6 dong tham dur
bai hoi.

Picu 8. Cach thirc tién hanh Pai hoi:

1. Pai hoi s& dién ra theo ding trinh ty nd1 dung chuong trinh da dugc Dai
hoi thong qua.

2. T6 chirc Pai hoi dong c6 dong:

- (G161 thiéu thanh phénv tham du: Dai ho1; Pai hdi thong qua: Poan chu tich,
Ban thu ky va Ban kiém phiéu;

- Béo cdo két qua kiém tra tu cach co dong;

- Thong qua Quy ché 1am viéc cua Pai hoi;

- Thong qua Chuong trinh Dai hdi va van dé phat sinh khac (néu co);
- Thao luan va thong qua cac ndi dung trinh Pai hoi;

- Thyc hién cong tac bau ctr thanh vién HPQT, thanh vién ban Kiém soat
nhiém ky 2021 — 2026;

- Phat biéu cua Dai biéu tham du Pai hoi (néu c6);

Thong qua Bién ban, Nghi quyét Pai hoi.

Diéu 9. Biéu quyét thong qua cac véan dé tai Dai hji:

Mbi cé dong/ dai dién cb dong tham du Dai hoi s€ duge cap 01 (mpy) Thé
biéu quyet va 01 (méy) Phiéu bteu quyet ding dé biéu quyet cac van dé tai Pai
hoi dong cd dong. Trén Thé Biéu quyét va Phiéu biéu quyét (Phai c6 diu cua
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cong ty) ghi ro Ma cd dong(z) sO CMND/CCCD/H¢ chiéu/ DPKKD, Ho va tén,
S6 phiéu c6 quyén biéu quyét ctia co dong d6. Thé Biéu quyét, Phiéu biéu quyét
duoc st dung nhu sau:

1. The biéu quyét s6 01/TBQ dwoc siv dung dé biéu quyét thong qua cdc
vdn dé sau:

- Danh sach Poan chu tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu;

- Quy ché lam viéc ctia Pai hoi va Chuong trinh Pai hoi;

- Thong qua danh sach Pé ctr, ung ctr thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat nhi¢m ky 2021 — 2026;

- Thong qua Bién ban, Nghi quyét Pai hoi.

- Céc van dé khac (néu co) theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty va diéu hanh
cua Chu toa Dai hoi.

Pbi voi hinh thire biéu quyét bang Thé biéu quyét sO 01/TBQ: Chu toa xin
¥ kién c6 dong bang hinh thic gio Thé biéu quyet Co dong biéu quyét (Tan
thanh, khong tan thanh, khéong cé y kzen) d6i voi mot véan dé bang cach tryc
tiép gio Thé bleu quyét tai Pai hoi; Khi tién hanh biéu quyet tai Pai hoi, cac co
dong biéu quyet tan thanh thong qua s€ gio The b1eu quyet 1én cao. Thanh vién
Ban kiém phleu s& danh dau M3 sb cb dong va sb phleu biéu quyét twong ung
clia timg c6 dong tan thanh. Tuong tu, theo su diéu hanh ctua Chu toa, cic cd
dong khong tan thanh hodc khong co y kién s& lan luot gio The bleu quyét;. Ban
kiém ph1eu co trach nhiém giam sat qua trinh biéu quyét cua cb dong; kiém

phiéu biéu quyét va lap Bién ban kiém phiéu, thong bao lget qua kiém phiéu,
thong bao cho Ban thu ky tong hop vao Bién ban, Nghi quyét Dai hoi.

2. Phiéu biéu quyét so6 02/PBQ duwoc sir dung dé biéu quyét thong qua:
(9) Bao c4o hoat dong SXKD nam 2020; ké hoach SXKD niam 2021;
(10)  Béo céo ciia Hoi dong quan tri nim 2020;

(11)  BA&o cao cua Ban kiém soat nim 2020; KH niam 2021;

(12)  Béo c4o tai chinh nam 2020 da dugc kiém toan;

(13)  To trinh phuong an phan phdi loi nhuan, chia c6 tirc nam 2020;

(14)  To trinh quyét toan tién lwong, thu lao HPQT, BKS niam 2020; Ké
hoach nam 2021;

(15)  To trinh lya chon don vi kiém toan Bao c4o tai chinh nam 2021;

2 M4 s6 ¢o dong do SD2 cdp cho timg ¢6 déng theo danh sach chot cé déng tai ngay 31/03/2020
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(16)  To trinh vé viéc stra doi, bd sung Diél} 1¢ Cong ty; Quy ché hoat
dong cua HDQT Cong ty; Quy ché ndi bo v€ quan tri Cong ty; Quy che
hoat dong ctia Ban Kiém soat Cong ty

Céc van dé khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Péi voi hinh thic biéu quyét bang Phiéu biéu quyét s 02/PBQ: Chu toa
xin ¥ kién c6 dong; C6 déng cho y kién vé ndi dung d6 bang cach danh dau v/
(Tan thanh) hodc v' (Khdng tan thanh) hoic (Khéng cé y kién) vao 6 lya chon
va ndp lai Phiéu biéu quyét cho Ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu kiém phiéu lap
Bién ban kiém phiéu. Bao cdo két qua kiém phiéu truéc Dai hoi, dong thoi
thong bao két qua kiém phiéu cho Ban thu ky tong hop vao Bién ban, Nghi
quyét Pai hoi.

3. Céng tdc bau cir : Thyc hién theo quy ché bau ctr cua Pai hoi.

Picu 10. Thong qua Quyét dinh ciia cudc hop Pai hdi dong cd dong:

Dai hcf)ivd(k)ng (’:6 dong thong qua (‘:éC quyét dinh thudc ‘théquuyén bang
hinh thirc biéu quyét tai cudc hop. Quyét dinh ctua Dai hd1 dong c6 dong dugc
thong qua tai cudc hop khi c6 du cac diéu ki¢n sau day:

1. Cac quyét dinh cta Dai hoi (Ei?)ng 96 dépg V‘é cac van déqsau day s€ dugc
thf;)ng qua khi c6 tur 51%’tr6’ 1én tong s6 phiéu bau cua cac cd dQng cO quyén
biéu quyé‘t co rpét truc ti€p hoac thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai
Pai hoi dong c6 dong:

(9) Bao céo hoat dong SXKD niam 2020; ké hoach SXKD nim 2021;

(10)  Béo céo ciia Hoi dong quan tri nim 2020;

(11)  Béo c4o ctia Ban kiém soat nam 2020; KH nim 2021;

(12)  BA&o c4o tai chinh nim 2020 di dugc kiém toan;

(13)  To trinh phuong an phan phdi loi nhuan, chia c6 tirc nam 2020;

(14)  To trinh quyét toan tién luong, thu lao HPQT, BKS nim 2020; Ké

hoach nam 2021;
(15) T trinh lya chon don vi kiém toan Bao cdo tai chinh nam 2021;

(16)  To trinh vé viée sira 601 bd sung Quy ché hoat dong cia HDQT
Cong ty; Quy ché noi bd vé quan tri Cong ty; Quy ché hoat dong cua
Ban Kiém so4t Cong ty.

2. Céc quyet dinh cua Dai hoi dong co dong lién quan dén viéc stra d6i va
bd sung Diéu 1¢ Coéng ty, loai co phiéu va sb luong c¢6 phiéu duoc chao ban,
viéc t6 chuc lai hay giai thé doanh nghiép, giao dich mua, ban tai san Cong ty
hodc cac Chi nhanh thuc hién c6 gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san cia
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Cong ty tinh theo Bao cdo tai chinh ky gan nhat dugc klem toan, dugc thong
qua khi co tur 65% tro 1én tong s6 phiéu bau cua cac cd dong co quyén biéu
quyét co mit truc tlep hodc thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai cudc
hop Dai hoi dong c6 dong.

3. Cac Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong dugc thong qua bang 100% tong
s6 cO phan co quyén biéu quyét 1a hop phap va co hiéu lyc ngay ca khi trinh tu
va thu tuc thong qua nghi quyét d6 khong duoc thuc hién dung nhu quy dinh.

Piéu 11. Phat biéu y kién tai Dai hoi:

- C6 dong/dai dién c6 dong khi du Dai hoi khi mudn phat biéu ¥ kién thao
luan phai duogc su déng y cua Chu toa Dai hoi.

- Noi dung phét biéu ngan gon, tap trung vao nhimg ndi dung trong tim can
trao d6i, pht hop voi ndi dung chuong trinh nghi su ctia Pai hoi, thoi gian phat
biéu khong qua 5 phut, co dong khong phat biéu lai nhimg v kién da dugc cac
co dong khac phat biéu, chi nhiing v kién phat biéu phu hop véi noi dung
chuong trinh Pai hdi moi duge ghi vao bién ban Pai hdi. Chu toa Pai hdi sép
xép cho c6 dong phat biéu theo tht ty diang ky, dong thoi diéu hanh viéc giai
dap cac y kién cta co dong.

Chuong IV

KET THUC PAI HOI

Piéu 12. Bién ban va Nghi quyét Pai hdi c6 dong:

- Tat ca cac ndi dung tai cudc hop Pai hoi dong cd dong phai duoc thu ky
Dai hoi ghi vao Bién ban Dai hoi.

- Bién ban va Nghi quyét cﬁavf)ai hoi duge doc va thong qua trude khi bé
mac Pai hoi va duoc luu gilr vao s6 bién ban cua Cong ty.

Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 13: Quy ché nay gom 5 chuong, 13 Piéu va ¢6 higu lyc thi hanh khi
dugc Dai hdi dong c6 dong thuong nién ndam 2021 Cong ty ¢6 phan Song Da 2
thong qua.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CHU TQOA
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